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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Valsts nosléguma parbaudijums pirma Ilimena profesionalas (koledzas)
izglitibas programmas nosléguma paredz kvalifikacijas eksamena kartoSanu valsts
kvalifikacijas komisijas atklata séde. Kvalifikacijas eksamena sastavdala ir
kvalifikacijas darba aizstavéSana. Kvalifikacijas darba izstradaSana un
aizstaveéSana ir pirma Ilimena profesionalas augstakas izglitibas studiju
programmas ,,Muitas un nodoklu administréSana” (turpmak teksta — programma)
obligata sastavdala Iidz ar §1s programmas laika sekmigi nokartotiem macibu
kursiem un praksi.

2. Kvalifikacijas darbs ir rakstveida noforméts patstavigs analitisks petijums, kura
sledzieni ir bazeti uz literatiiras un konkrétu datu apskatu par macibu programmas
ietvaros formul€tu problému, nemot véra specializaciju.

3. Kvalifikacijas darbu students var aizstavet tikai pec tam, kad izpilditas visas
macibu programma paredz€tas prasibas.

4. Kvalifikacijas darba mérkis ir:
- dot iesp€ju studentam apgiit praktiskas iemanas teoretisko zinaSanu
pielietoSanai problému risinaSana;
- attistit un pilnveidot studenta praktiska darba iemanas un spéjas
publiski aizstavet darba rezultatus;

- noveértet studenta teorétisko zinasanu un praktisko iemanu limeni.

5. Kuvalifikacijas darbam jabiit konkrétu praktisku problemu vai aktualu procesu
patstavigam aprakstam un vértéjumam un tas jaizstrada logiska seciba atbilstosi
izvEletam tematam.

6. Kvalifikacijas darba tematu formulé pats students vai i1zvélas no kvalifikacijas
darbu tematu saraksta. Darba tematam jabiit aktualam.

7. 1zveleto tematu students uzrada iesnieguma (1.pielikums) un iesniedz Muitas
un nodoklu katedras vaditajam (turpmak - katedras vaditajs) rudens semestr1 1idz
1.oktobrim vai pavasara semestr1 - 1.martam.

8. Lai veicinatu darba izstradasanas ritmiskumu un savlaicigumu, katedras
vaditajs var nozimét konsultativas parbaudes pasniedzeju, kurs:

8.1. izverté studenta izveéléta temata aktualitati un atbilsttbu macibu
programmai;

8.2. iesaka kvalifikacijas darba vaditaju;

8.3. nosaka kvalifikacijas darba izstrades grafiku;



8.4. parbauda, ka tiek ieveroti darba izstrades apstiprinata grafika termini
un darba noform&juma noteikumi;

8.5. par parbaudes rezultatiem zino SESMI Padomes séd€, kur tos nem
vera, pienemot l@mumu par pielaiSanu pie darba aizstavéSanas.

9. Kuvalifikacijas darba vaditaju nozimé katedras vaditajs, kvalifikacijas darbu
tematus un vaditajus apstiprina ar [IEVF dekana rikojumu.

10.Students ar kvalifikacijas darba vaditaju saskano darba planu, izstradasanas
gaitu un melnrakstu iesniegSanas terminus.

11.Pilniba noforméts, iesiets, studenta un darba vaditaja parakstits (ar darba
vaditaja atsauksmi (S.pielikums)) kvalifikacijas darbs jaiesniedz Muitas un
nodok]u katedra katedras vaditaja noteiktaja termina (n€ vélak ka 14 dienas pirms
kvalifikacijas darba aizstavésanas). Kvalifikacijas darbi, kas bez attaisnojosa
iemesla (slimiba, prombiitné darba brauciena vai komandejuma) noteiktaja termina
nav iesniegti katedra pie aizstavéSanas netiek pielaisti.

12.Students katedra iesniedz arT elektronisku kvalifikacijas darba kopiju ierakstitu
kompaktdiska (CD). Iesniegto darbu papira un elektroniskai kopijam ir identisks
saturs. P&c recenzeéSanas nekadas izmainas darba nedrikst izdarft.

13.Kvalifikacijas darba elektroniska kopija ir jaiesniedz uz datu nes€ja Microsoft
Word™ (DOC) vai Adobe Reader'™ (PDF) datu uzglabaganas formata.
Iesniedzamas datnes (faila) nosaukums ir jaizveido sadi:
Uzvards Vards ApINr DDMMYYYY.doc, kur Uzvards — darba iesniedzgja
uzvards, Vards — darba iesniedzg&ja vards, ApINr — studenta apliecibas numurs, DD
— darba iesniegSanas datums, MM — darba iesnigSanas ménesis, YYYY — darba
iesniegSanas gads. Elektroniskas versijas datnes (faila) nosaukums drikst saturét
tikai $adus simbolus: ,,abcdefghijklmnopqrstuvwxyz0123456789 .

14.1esniedzot darbu, students paraksta aktu par elektroniskas kopijas nodosanu un
pienemsanu, kas paredz darba elektroniskas versijas publiskoSanas un
izmantoSanas kartibu un autortiesibas. Darbu elektroniskas kopijas uzglaba kopa
ar darbu un tas ir pieejamas ar katedras vaditaja atlauju. Ja darba ieklautajai
informacijai ir pieSkirts konfidencialitates statuss, tad tas ir attiecinams ari uz
darba elektronisko versiju, tas glabasanas un pieejamibas noteikumiem.

15.Katedras vaditajs izskata iesniegto kvalifikacijas darbu, lai piepemtu lémumu,
vai var atlaut to aizstavet. Pozitiva Iémuma gadijuma vin$ paraksta apliecinajuma
lapu un izsniedz norikojumu pie recenzenta.



2. KVALIFIKACIJAS DARBA SATURS UN
NOFORMESANA

16. Kvalifikacijas darbs sastav no:
- titullapas (2.pielikums);
- apliecinajuma lapas (3.pielikums);
- satura raditaja;
- 1levada;
- darba temata iztirzajuma sadalijuma pa nodalam un apaks$nodalam;
- secingjumiem un priek§likumiem;
- bibliografiska saraksta;
- garantijas apliecindjuma (4.pielikums);
- pielikumiem (ja nepiecieSams).

17. Satura raditaja uzrada visas kvalifikacijas darba nodalas un apaksnodalas ar to
lappusu numuriem, visiem nosaukumiem precizi jaatbilst to nosaukumiem darba.

18. Kvalifikacijas darba apjomam (neskaitot pielikumus) jabiit 30 - 40 Ipp.
datorsalikuma.

19. levada jaatspogulo:
- temas aktualitates pamatojums;
- darba mérka formul&jums;
- darba mérka sasniegSanai veicamie uzdevumi;
- temata norobezojumi, izejot no darba mérka un uzdevumiem,;
- temas izklastam paredzetas literatiiras un datu avotu apraksts.

20. Teéma jaizklasta logiska seciba, sadalot atseviskas nodalas. Nodala ietver kadu
noslégtu teémas dalu. Ja nodala ietverta kada sarezgita, daudzpusiga probléma, to
sadala apaksnodalas. Darba nevajadzetu biit vairak par 3 nodalam, viena lappusé
nedrikst biit divi viena Itmena (apakSnodalu) virsraksti.

21. Darba izmantotos vizualos materialus (att€lus), ka ari statistiskos datus, kas
apkopoti tabulas, noforméeti grafikos, shémas, kartogrammas utt., ir jaanalizé vai
jakomentg.

22. Secingjumi un priekSlikumi tiek rakstiti t€Zu veida. Secinajumiem jaatspogulo
visas darba nodalas un jaizriet no darba teksta. Nedrikst ietvert faktus, kas nav



minéti darba iztirzajuma. PriekSlikumiem jaizriet no  secinajumiem.
Priekslikumiem t€Zu veida jaatspogulo darba izstradatos ierosinajumus problému
risinasanai, esosas situacijas uzlaboSanai, pozitivas pieredzes izmantoSanai u.c.

23. Par kvalifikacijas darba sniegtas informacijas, ka ari veikto aprékinu un
izstradato priekslikumu pareizibu, originalitati un korektumu atbild students —
darba autors.

24. Kvalifikacijas darbam jabiit uzrakstitam literara valsts valoda, ieverojot visas
pareizrakstibas normas. Satura izklastam jabut skaidram, precizam, kodoligam,
konkrétam un logiskam.

25. Izmantojot tekstu no citu autoru darbiem, normativiem aktiem, statistikas
datus darba obligati jabiut atsauc€m uz izmantoto informacijas avotu.

26. NoforméSana javadas no visparpienemtiem noteikumiem, kas jaievero,
sagatavojot manuskriptus. (Nav ieteicams lietot vietniekvardus “es”, ,,mans”
jebkuros locijumos).

27. Darba pamatdalu sadala nodalas. Apjoma zina lielas nodalas lietderigi sadalit
apakSnodalas. Nodalu un apakSnodalu skaits netiek reglament€ts, tas izriet no
darba apjoma un satura. Ieteicams ne vairak ka tris nodalas. Lai izvairitos no darba
sadrumstalotibas, apak$nodala nevar biit mazaka par divam lappusém.

28. Katru jaunu nodalu jasak rakstit jauna lappus€. ApaksSnodalas raksta ka
iepriekseja teksta turpinajumu. Katrai nodalai ir kartas numurs un nosaukums, kas
atspogulo konkréti tas saturu. ApakSnodalam norada nodalas numuru, kura tas
ietvertas, un apakSnodalas kartas numuru, ka ari nosaukumu. Nodalu un
apaks$nodalu nosaukumiem un kartas numuriem precizi jaatbilst satura raditajam.
Virsrakstus “Ievads” un “Secinajumi un priekslikumi” nenumure€.

29. Kovalifikacijas darbam jabiit drukatam uz A4 formata balta papira lapas viena
pus€. Datorsalikuma burtu augstumam jabit ne mazakam ka 2,5 mm. Vélams
izmantot “Time New Roman” 14 izméra burtus ar vienu (single) intervalu starp
rindipam.

30. Teksta attalums no lapas augs€jas malas un kreisas malas 30 mm, no labas un
apaksejas malas 20 mm.

31. Sadalu virsrakstus raksta simetriski tekstam. Virsraksta attalums no
iepriekseja teksta 10 — 12 mm. Tada pasa attaluma no virsraksta sakas turpmakais
teksts. Nodalu nosaukumus raksta ar lielajiem burtiem, apakSnodalu — ar mazajiem
burtiem un lielo pirmo burtu.

32. Virsrakstos parnesumus nelieto, tos nepasvitro, aiz virsraksta punktu neliek.
Datorsalikuma virsrakstiem atlauts lietot lielaka izméra “Bold” stila burtus.



33. Lapas numuré ar arabu cipariem lapas aug$¢ja labaja stiiri 10 — 12 mm
attaluma no teksta pirmas rindinas, ka art no lapas malam. Svitrinas pirms un péc
cipara izmantot nav ieteicams. Lapu skaitiSanu sak ar titullapu, bet titullapu,
apliecinajuma lapu un satura raditaju nenumure.

34. Darba ievietotas tabulas tieck numurétas un katrai no tam ir jabut tas saturu
raksturojoSam nosaukumam. Tabulas nosaukumu raksta simetriski virs tabulas ar
maziem burtiem un lielo pirmo burtu, bez punkta nosaukuma beigas. Tabulas
numuré nodalas ietvaros ar arabu cipariem. Tabulas numuru raksta labaja puse virs
tabulas nosaukuma.

Pieméram: pirmas nodalas tresa tabula ir janoformé $adi:
1.3.tabula

Tabulas nosaukums

35. Pirms tabulas teksta jabiit atsaucei uz tabulu, uzradot tas numuru, pieméram:
, ... darbibas rezultati apkopoti 1.3.tabula.”. P&c tabulas teksta jabiit taja
atspoguloto datu analizei, pieméram: ,, ... analiz§jot 1.3.tabulas datus var secinat,
ka ...”. Ja darba ir viena tabula, tad to nenumur¢, bet raksta tikai tas nosaukumu.

36. Mervienibam un to apzim&jumiem jaatbilst pienemtajiem standartiem. Ja visi
tabulas raditaji izteikti viena mérvieniba, tad to uzrada zem tabulas virsraksta virs
tabulas. Ja tabula ietvertie raditaji izteikti dazadas meérvienibas, tabula izveido
specialu aili, kura norada mérvienibas, vai tas ietver atsevisku ailu nosaukumos.
leteicams tabulu saturu papildus attelot diagrammas, grafikos, shémas,
kartogrammas u.c. Ja tabula aiznem vairak par vienu lappusi, ta jaizvieto darba
pielikuma.

37. Darba ievietotas vizuala materiala — shému, diagrammu u.tml. — apzimeSanai
izmanto vienu un to paSu terminu “attéls”. Atteli tick numuréti nodalas ietvaros un
katram no tiem ir jabit savam nosaukumam. Att€la numuru un nosaukumu raksta
lappuses vidi zem ilustracijas ar maziem burtiem un ar nosaukuma lielo pirmo
burtu, bez punkta nosaukuma beigas.



Piem@ram: pirmas nodalas tresais attels ir janoforme Sadi:

atteéls

1.3.attels. Attela nosaukums

Attéla paskaidrojumi vai komentari tiek rakstiti zem nosaukuma
(datorsalikuma paskaidrojumus atlauts rakstit mazaka izmeéra fontos).

38. Teksta, kura ilustréSanai izmantots attéls, attieciga vieta jadod atsauce uz to,
pieméram ,, ... uzskatami ilustre 1.3.att€la dota shema”. Péc attela teksta jabiit ta
analizei vai komentaram, pieméram: ,, ... 1.3.att€la shéma paradita ...”. Ja visa
darba ir tikai viens attéls, tad to nenumur€, bet raksta tikai ta nosaukumu.

39. Darba ietvertas matematiskas formulas numuré nodalas ietvaros ar arabu
cipariem, kurus raksta formulas rindinas labaja pusé un numuru ieslédz parastajas
(apalajas) iekavas, piemeram:

Y = F(x), (2.3)
kur: Y — preces pardoSanas apjoms;

X — preces cena.

40. Ja formulas aiznpem vairakas rindinas, numuru raksta péd€jas rindinas labaja
pusé. Teksta, atsaucoties uz kadu no formulam, tas numuru raksta tapat ka aiz
formulas, apalas iekavas. Ja darba (nodald) ir viena formula, to nenumuré. Teksta
ir janorada, no kada literatiiras avota formula aizgiita. Ja formulu sastadijis pats
autors, tad tas janorada. Péc formulas jadod lietoto apzim&jumu eksplikacija.

41. Citatus, skaitliskos datus, shémas, formulas u.c., izmantojot no publicétiem
datiem, ka ar1 citu autoru domas (tas parstastot) obligati janorada atsauce uz
informacijas avotu. Atsauces var noformét:

41.1. kvadratiekavas, aiz citata vai izmantotajiem datiem noradot divus ar
komatu atdalitus skaitlus — pirmais ir aizguvuma avota kartas numurs
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bibliografiskaja sarakstd, ar otru apzimé lappusi, pieméram: [1,
25.1pp.];

41.2. izmantojot zemsvitras piezimes (footnote), aiz citata vai
izmantotajiem datiem liek atsauci un zem svitras norada autoru(s),
pilnu avota nosaukumu un lappusi, kur publiskota izmantota
informacija, izmantojot interneta resursus zem svitras norada pilnu
avota nosaukumu un interneta adresi.

42. Izmantotos avotus bibliografiskaja saraksta uzrada alfabétiska seciba,
sagrupetus pa valodam: vispirms uzrada norades latvieSu valoda latvieSu alfab&ta
seciba, tad uzrada norades latinu cilmes valodas latiu alfabéta seciba un, péc tam
— norades slavu cilmes valodas, slavu alfabéta seciba. Bibliografiska saraksta
noform&umam jaatbilst RTU pienemtajiem noteikumiem, ka ari Latvija
adapt€tajiem starptautiskajiem bibliografiska apraksta standartiem. Visparigos
noteikumus apraksta veidoSana nosaka standarts LVS 90:1998: Bibliografiskais
apraksts. Visparigie principi: BA(VP). - Riga: Latvijas Nacionalais
standartizacijas un metrologijas centrs, 1998. - 40 Ipp. - Standarta pamata ir
ISBD(G) standarts.

43. Bibliografisko aprakstu var veidot jebkurai patstavigai apraksta vienibai
(gramata, zurnals, avize, skanu kasete, video kasete u.tml.) un analitiskai apraksta
vienibai jeb sastavdalai (raksts no zurnala, avizes, nodala no gramatas, attéls
u.tml.).

44. Bibliografisko norazu veidoSanas noteikumi un piemeri:
44.1. Patstavigas apraksta vienibas bibliografiskais apraksts:
44.1.1. Izdevums bez konkréta autora norades:

Pamatnosaukums: citas nosaukuma zinas / pirmas atbildibas
zinas; nakamas atbildibas zinas. — Izdevuma zinas. — IzdoSanas
vieta: Izdev€js, izdoSanas gads. — Izdevuma apjoms: citas
fiziskas pazimes. — (S€rijas nosaukums; numeracija.

44.1.2. Viena autora gramata:

Autora uzvards, vards. Pamatnosaukums: citas nosaukuma
zinas / autors; nakamas atbildibas zinas. — Izdevuma zinas. —
IzdoSanas vieta: I1zdevejs, izdoSanas gads. — [zdevuma apjoms:
citas fiziskas pazimes. — (S€rijas nosaukums; numeracija). —
ISBN (standarta numurs).

Ketners, K. Nodoklu planoSana: macibu lidzeklis / K.Ketners;
Rigas Tehniska universitate. InZenierekonomikas fakultate.
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Starptautisko ekonomisko sakaru un muitas institiits. Muitas un
nodoklu katedra. — Riga: RTU Izdevnieciba 2007. - 115 Ipp.

44.1.3. 2-3 autoru gramata:

Pirma autora wuzvards, vards. Pamatnosaukums: citas
nosaukuma zinas / pirmais autors, otrais autors, treSais autors;
nakamas atbildibas zinas. — Izdevuma zinas. — IzdoSanas vieta:
Izdevejs, izdoSanas gads. — Izdevuma apjoms: citas fiziskas
pazimes. — (S€rijas nosaukums; numeracija).

Andr&jeva, V. Valsts iepémumu teorijas pamati: macibu
gramata /V. Andréjeva, K. Ketners; Rigas Tehniska
universitate. InzZenierekonomikas fakultate. Starptautisko
ckonomisko sakaru un muitas institiits. Muitas un nodoklu
katedra. - Riga: RTU Izdevnieciba, 2007. - 351 Ipp.: il.;

44.1.4. Vairak ka 3 autoru gramata:

Pamatnosaukums / pirmais autors, otrais autors, tresais autors...
[u.c.]; nakamas atbildibas zinas. — Izdevuma zinas. — IzdoSanas
vieta: Izdev€js, izdoSanas gads. — Izdevuma apjoms: citas
fiziskas pazimes. — (Sérijas nosaukums; numeracija). — ISBN
(standarta numurs).

English-Latvian Dictionary of International Business : approx.
35 000 entries: international economic relations, international
trade, legal aspects, marketing, logistics, modes of
transportation, warehousing, stock management, accounting,
payments, customs, taxes = Anglu-latvieSu starptautiskas
uznémgjdarbibas terminu vardnica: aptuveni 35 000 vardu un
izteiksmju: starptautiskie ekonomiskie sakari, starptautiska
tirdznieciba,  juridiskie termini, tirgvediba, logistika,
parvadajumu  veidi, noliktavas, krajumu parvaldiba,
gramatvediba, norekini, muita, nodokli / I[.Matisones un
[.Blumfeldes red.; sast.: .Matisone, I.Blumfelde, L.Krievina,
A.Kébere, M.Ozola; konsult.: A.Krastins, A.Gulbis, J.Briedis,
N.Sprancmanis, M.Pinne.. Riga: Zvaigzne ABC, 2006. - 704
lpp. — ISBN 9984367363

44.1.5. Bibliografiskas norades serializdevumiem:

Pamatnosaukums: citas nosaukuma zinas / atbildibas zinas. —
IzdoSanas vieta: Izdevejs, 1izdoSanas gadi. — (S€rijas, pielikuma
pamatnosaukums). — ISSN = Atslégnosaukums.
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Latvijas Statistikas ikménesSa biletens / LR Centrala statistikas
parvalde. — Riga: LR Centrala statistikas parvalde, 2004. —
Maijs. — 144 lpp. - ISSN 1407-0006.

44.1.6. Bibliografiskaja saraksta nedrikst ieklaut saraksta Zurnalu un
avizu komplektus, piem&ram: zZurnals ‘“Bilance” par
2005.gadu.

44 2. Bibliografiskas norades elektroniskajiem resursiem. Interneta iegiitos
materialus apraksta ka bibliografiskas norades -elektroniskajiem
resursiem.

Attalas pieejas elektroniskie resursi

Nosaukums: citas nosaukuma zinas [Elektroniskais resurss]: [anotacija] /
pirmas atbildibas zinas; nakamas atbildibas zinas. — TieSsaistes pakalpo-
jums. — IzdoSanas vieta: Izdevejs, izdoSanas gads. — Pieejas veids. —
Resursa aprakstiSanas datums.

Lokalas pieejas elektroniskie resursi

Nosaukums: citas nosaukuma zinas [Elektroniskais resurss] : [anotacija]
/ pirmas atbildibas zinas; nakamas atbildibas zinas. — IzdoSanas vieta :
Izdevejs, izdoSanas gads. — Konkrétais resursa apzim&jums. — (Se€rijas
nosaukums). — Piezime par sist€mas prasibam. — Piezime.

(Informacijas avota uz elektroniskajiem nes€jiem apraksta pieméri)

Latvijas statistikas gadagramata [Elektroniskais resurss] / Latvijas
Republikas Centrala statistikas parvalde = Statistical yearbook of Latvia
/ Central Statistical Bureau of Latvia. — Riga : BaltMedia, 1996.— 1
kompaktdisks. — Sisteémas prasibas: CD-ROM; VGA 800x600x256
color; Windows 95 vai jaunaka versija. — Teksts paral. latvieSu, anglu
val. — Izdots arT tekstizdevuma.

Latvijas zinatniskie zurnali, zinas par kuriem ir Interneta [Elektroniskais
resurss] / Latvijas Zinatnu akadémija. — TieSsaistes pakalpojums. —
[Riga : LZA], 2004. — Nosaukums no timekla lapas. — Pieejas veids:
timeklis WWW. URL: http://www.lza.lv/LAT/zurnali.htm. — Resurss
aprakstits 2004.g. 8.okt.

Par uznémumu ienakuma nodokli: LR likums [Elektroniskais resurss]. —
TieSsaistes pakalpojums. — Riga : Valsts ienémumu dienests, 2004. —
Nosaukums no timekla lapas. — Pieejas veids: timeklis WWW. URL:
http://www.vid.gov.lv/5likumi/lik.asp?KId=4.  —Resurss  aprakstits
2004.g. 2.0kt.
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44 3. Analitiskas apraksta vienibas bibliografiskais apraksts
44.3.1. Raksts no gramatas:

Autora uzvards, vards. Raksta pamatnosaukums =
Paral€lnosaukums: citas nosaukuma zinas / pirmas atbildibas
zinas; nakamas atbildibas zinas // Izdevuma nosaukums, kura
raksts publicéts: citas nosaukuma zipas / avota pirmas
atbildibas zinas; avota nakamas atbildibas zinas. — IzdoSanas
vieta: Izdevejs, izdoSanas gads. — S€juma apzim&jums: S€juma
nosaukums, raksta atraSanas vieta avota. — (S@rijas
pamatnosaukums = Paral€lnosaukums: citas nosaukuma zinas;
numeracija). — ISBN.

Krastins, A. Eiropas Savienibas muitas likumdoSanas
pamatprincipi / Aivars Krastins // Kas Latvijas uzpémé&jam
jazina par Eiropas Savienibu? / Eiropas Kustiba Latvija; [aut.:
Artis Birzins$ ... [u.c.] ; sast. Tatjana Volkova]. — Riga: Apgads
,Rasa ABC”, 2002. — 7.-32. lpp. — ISBN 9984-653-62-5.

44 3.2. Publikacija konferenc¢u materialu krajuma:

Autora uzvards, vards. Publikacijas nosaukums =
Paralélnosaukums: citas nosaukuma zinas / pirmas atbildibas
zinas; nakamas atbildibas zinas // Konferences nosaukums:
krajuma apakSnosaukums, konferences norises vieta un laiks /
atbildigie par izdevumu. — IzdoSanas vieta: Izdevejs, izdoSanas
gads. — Publikacijas atrasanas vieta avota.

Krastins, Aivars. Muitas izglitibas sistemas attistiba
Latvija = Development of the System of Customs Education in
Latvia // Nodoklu administré$anas un muitas stratégiska loma
tautsaimniecibas attistiba: starptautiskas zinatniski praktiskas
konferences zinatniskie raksti, Riga, 2003.gada 17.decembr. -
Riga: RTU Izdevnieciba, 2003. - 46.-54.1pp.: sh., tab.

44.3.3. Raksts periodiska izdevuma:

Autora uzvards, vards. Raksta nosaukums: citas
nosaukuma zinas / atbildibas zinas // Periodiska izdevuma
nosaukums. — ISSN (standarta numurs). — Periodiska izdevuma
séjums, burtnica, numurs (izdoSanas gads, mé&nesis, datums),
raksta atraSanas vieta avota.
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Ketners, Karlis. Ir skaidri janodala fiskala un
kriminalatbildibas joma: [par nodoklu tiesibu normativo aktu
interpretaciju un piemérosanu] / /Bilance. - ISSN 1407-5709. -
Nr.3 (2007, febr.), 18.-[20.]lpp.: gim., tab.

Krastins, Aivars. Latvijas muita parmainu procesa // Biznesa
Partneri. - Nr.1 (2001), 18.-21.1pp.: portr.

45. Bibliografisko sarakstu un atsauces teksta var veidot izmantojot saisinato

formulu:
45.1.

45.2.

45.3.

45.4.

45.5.

45.6.
45.7.

Andrgjeva, V. Valsts ienémumu teorijas pamati: macibu gramata. -
Riga: RTU Izdevnieciba, 2007. - 351 Ipp.

Anglu-latvieSu nodoklu terminu vardnica = English-Latvian Tax
Dictionary / RTU. Inzenierekonomikas fakultate. Starptautisko
ckonomisko sakaru un muitas institits ; autori I. Matisone
(autorkolektiva vaditaja), I. Blumfelde ; red. A Krasting, J.E.Niedrftis,
K. Ketners. . Riga : RTU Izdevnieciba, 2006. - 158 Ipp.

Ketners, K., Zvidrina, S. State policy decisions in Latvian
circumstances//V.International Scientific Conference Management,
Economics and business development in the new European
conditions. Brno University of Technology Faculty of Business and
Management. Brno 25.-26.May 2007, - Brno.:Akademicke
Nakladatelstvi CERM, 2007 — 40.p.

Kaulina, G., Andrgjeva, V., Krastins, A. Uzpémumu ienakuma
nodokla attisttba Latvijas nodoklu sisttma// Rigas Tehniskas
universitates zinatniskie raksti. 3.sér., Ekonomika un uznémeéjdarbiba.
—9..s¢j.: Tautsaimnieciba: teorija un prakse - Riga: RTU Izdevnieciba
2004, 52.-59.1pp.: tab.

Ketners, K. Nodoklu maksajumu vadibas un ieks¢jas kontroles
problémas Latvijas uznémumos //Inzenierekonomikas nozime
uznémejdarbibas attistiba: starptautiskas zinatniski praktiskas
konferences materiali, Riga, 2000.gada 24.novembri. - Riga: Rigas
Tehniska universitate, 2000. - 52.1pp.

Kreditiestazu likums. Latvijas Vestnesis, Nr. 163, 1995, 5.okt.

Latvijas statistikas gadagramata, 2004.Riga: LR Centrala statistikas
parvalde, 2004. 270 lpp.

46. Ja tas ir nepiecieSams, tad dazadus paligmaterialus var pievienot darba
pielikuma. Katru pielikumu sak ar jaunu lapu, augseja labaja stiirt uzradot ta kartas
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numuru, piem&ram: 1.pielikums, 2.pielikums utt. Pielikuma nosaukumu raksta ar
trekniem burtiem (lieliem vai maziem) simetriski tekstam. Ja projekta ir tikai viens
pielikums, tad pirms varda ”Pielikums” numuru neliek. Ja pielikuma ir lietderigi
pievienot kadu sveSvaloda izstradatu informativi normativo materialu, tad to nav
nepiecieSams tulkot valsts valoda (drikst pievienot originalvaloda).

Pieméram:

1.Pielikums
SIA ”XXX” bilance par 2008.gadu

47. Dazadus paligmaterialus, kas neieklaujas darba pamatsatura, pievieno darbam
ka pielikumus ar kopigu virsrakstu “Pielikumi” uz atseviSkas lapas. Katru
pielikumu sak ar jaunu lapu, lapas labaja augs€ja stiirt uzradot ta kartas numuru.
Zem §1 uzraksta nakosas rindinas vida raksta pielikuma nosaukumu. Ja darbam ir
viens pielikums, tad kopigu virsrakstu neraksta un pielikumam numuru nepieskir.
Kvalifikacijas darba teksta jabiit atsaucei uz pielikumiem.

48. Kuvalifikacijas darbu jaiesien cietos vakos. Pedgja vaka iekSpusé piestiprina
,Kabatinu”, kura tiek ievietota atsauksme un recenzija.
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3. KVALIFIKACIJAS DARBU AIZSTAVESANAS
ORGANIZESANA

49. Pirms aizstaveSanas kvalifikacijas darbs tiek recenzents. Recenzentu nozimé
katedras vaditajs un apstiprina IEVF dekans. Par recenzentu var but RTU IEVF
macibspéks vai persona ar zinatnisko gradu ne zemaku par magistra gradu vai
darba dév&ju (profesionalo organizaciju parstavis) ar attiecigo profesionalo
pieredzi ne mazak par 5 gadiem muitas un nodoklu administréSanas joma.
Rakstiska recenzija (7. un 8.pielikums) jaatspogulo temata aktualitate, iegiitie
rezultati, to priekSrocibas un trukumi, aktualitate, novitate, teorétiska un praktiska
vertiba, ka ar1 jadod slédziens, vai iesp€jama kvalifikacijas pieSkirSana. Darbu
recenzeésanai tiek dotas piecas darba dienas.

50. Gadijumos, kad recenzents noverteé darbu ar atzimi 4 (gandriz viduvéji)
desmit ballu sistéma un mazak, struktiirvienibas vaditajs var nosiitit darbu otram
recenzentam. Ja abas recenzijas ir negativas, darbs pie aizstavéSanas netiek
pielaists.

51. Aizstavesanai kvalifikaciju darbu pielaiz katedras vaditajs, parakstoties
apliecinagjuma lapa. Kvalifikacijas darbu aizstavésanas datumu, laiku un studentu
secibu nosaka katedras vaditajs.

52. Kuvalifikacijas darbu aizstav Valsts kvalifikacijas eksamenu komisijas
(VKEK) seéde. Tas sastavu apstiprina RTU rektors.

53. Darba aizstavéSana sakas ar studenta zinojumu. Zinojumam students sagatavo
prezentaciju, izmantojot datortehniku, ieteicams ,,Microsoft Power Point ™ vida.
[lustrativa rakstura grafiska materidla nepiecieSamibu nosaka students,
konsultgjoties ar darba vaditaju. Zinojuma tiek pamatota t€mas aktualitate,
problémas biitiba, raksturo darba teor€tisko un praktisko nozimi, secinajumus un
priekSlikumus.

54. Aizstavésana studentam zinojumam un darba satura izklastam dod Iidz 7
miniittm. P&c tam uzstajas darba zinatniskais vaditajs un recenzents (vai tiek
nolasita atsauksme un/vai recenzija). Students atbild uz vaditaja, recenzenta, citu
komisijas loceklu un klatesoSo uzdotajiem jautajumiem. Komisijas loceklu un citu
klatesoSo personu pienakums ir izraisit diskusiju par aizstavamaja darba
apliikotajam problémam. Aizstavésanas gaita tiek protokoléta.

55. Péc publiskas kvalifikacijas darbu aizstavéSanas Valsts parbaudijuma
komisija slégta s€de apspriez attiecigas dienas aizstaveéSanas rezultatus.
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56. Studenta kvalifikacijas darba aizstavéSanas rezultatu komisija noverte,
pamatojoties uz:

56.1. kvalifikacijas darba recenzenta novertejumu;
56.2. kvalifikacijas darba autora zinojumu;

56.3. studenta atbilzu kvalitati uz jautdjumiem, kas attiecas gan uz
izstradato darbu, gan uz svarigakajam ekonomikas teorctiskajam
problémam, gan uz recenzenta piezimém, diskusijas prasmi;

57. Atzimes, ar kadam kvalifikacijas darbi tiek novertéti, un priekslikumus par
kvalifikacijas pieskirSanu VKEK pienem ar vienkarSu balsu vairakumu, komisijas
locekliem atklati balsojot un atspogulojot sédes protokola, ko paraksta komisijas
priekSseédeétajs un visi locekli. Vienadu balss skaita gadijuma izSkiroSais ir
komisijas priekSsédetaja vertejums.

58. Students, kur§ aizstavéSana sanémis neapmierinoSu atzimi, ir tiesigs
kvalifikacijas darbu aizstavét otru reizi, cita komisijas séde. Par atkartotas
aizstavesanas iesp&jam lemj VKEK.

59. Peéc aizstaveésSanas studenta kvalifikacijas darbs tiek nodots uzglabaSanai
struktiirvienibas arhiva. Uzglabasanas laiks ir 3 gadi.
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1. Pielikums - Iesniegums

RTU IEVF SESMI Muitas un nodok]u

katedras vaditajam

profesoram, Dr.oec. Aivaram Krastinam

RTU, IEVF, Muitas un nodoklu katedras

. kursa pilna/nepilna laika

1.Itmena profesionalas augstakas

izglitibas studiju programmas

,,Muitas un nodoklu administréSana”
novirziena

Muitas vadiba vai Nodok|u administréSana

studenta(es)

stud.apl.nr.

Talrunis/mob.:

iesniegums

29

Téma anglu valoda ,,

29

un nozimét darba zinatnisko vaditaju.

datums studenta paraksts

SASKANOTS

Kvalifikacijas darba zinatniskais vaditajs

Vards, Uzvards
/ / /

darba vieta, amats datums paraksts

Konsultativas parbaudes pasniedzgjs / /

datums paraksts
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2. Pielikums - Titullapa

RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
InZenierekonomikas un vadibas fakultate
Starptautisko ekonomisko sakaru un muitas instittts

Muitas un nodoklu katedra

Janis Ozolins
(Stud.apl. Nr. XXXRIKXXX)

TIESO ARVALSTU INVESTICIJU EKONOMISKA
EFEKTIVITATE

Kvalifikacijas darbs

Kvalifikacijas darba vaditajs
GMP nodalas vaditajs A. Berzins

Riga 2008
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3. Pielikums - Apliecinajuma lapa

Apliecinajuma lapas paraugs
Kwvalifikacijas darbs izstradats SESMI Muitas un nodoklu katedra

Darba autors

students V. Ievins

/paraksts,datums/

Kvalifikacijas darba vaditajs
Galvenas muitas parvaldes

direktora vietnieks P. Kirsis

/paraksts,datums/

Konsultativas parbaudes pasniedzgjs

Docents, Dr.oec. S.Kalnin$

/paraksts,datums/

Ieteikts aizstavésanai VKEK
IEVF SESMI Muitas un nodoklu katedras vaditajs

Profesors, Dr.oec. A .Krastin$

/paraksts,datums/

Kvalifikacijas darbs aizstavets VKEK 2008. g.
sédé un novertets ar atzimi
Protokols Nr.

VKEK sekretare Mg.oec. A.Zeila

/paraksts,datums/
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4. Pielikums - Garantijas apliecinajums

GARANTIJAS APLIECINAJUMS

Es, , ar savu parakstu apliecinu, ka kvalifikacijas darbs ar
tému ,, ” izstradats patstavigi. Visi
citi datu, definiciju un citatu avoti mana darba ir atbilstosi noraditi atsauces. ST
darba teksts ne kopuma, ne pa dalam nekad un nekada veida nav iesniegts ka cits
studiju, kvalifikacijas, bakalaura vai magistra darbs aizstavéSanai un nav publicéts.

Darba autors

(paraksts, datums)
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5. Pielikums - Atsauksme (muitas eksperts)

Rigas Tehniska universitate
Inzenierekonomikas un vadibas fakultate
Starptautisko ekonomisko sakaru un muitas institats
Muitas un nodoklu katedra

Profils: Ekonomika

RTU programma: Muitas un nodoklu administréSana
Virziens: Muitas vadiSana

Kvalifikacija: Muitas eksperts

Students/e

(vards, uzvards)

ATSAUKSME
par kvalifikacijas darbu

Kvalifikacijas darba apjoms: lpp. (neskaitot pielikumus)

Kvalifikacijas darba atbilstiba iesniegtajam uzdevumam:

Studenta patstavigums un disciplinétiba, izstradajot darbu:

Kvalifikacijas darba risinajumu originalitate, zinatniska nozime, traokumi:

Rekomendacija par kvalifikacijas darba pielaiSanu aizstavésSanai
Kvalifikacijas darba vaditajs

(vards, uzvards, darba vieta, ienemamais amats)

Riga, 200....g. ___.

(paraksts)
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6. Pielikums - Atsauksme (nodoklu inspektors)

Rigas Tehniska universitate
InZenierekonomikas un vadibas fakultate
Starptautisko ekonomisko sakaru un muitas institats
Muitas un nodoklu katedra

Profils: Ekonomika

RTU programma: Muitas un nodoklu administréSana
Virziens: Nodok]u administréSana

Kvalifikacija: Nodoklu inspektors

Students/e

(vards, uzvards)

ATSAUKSME
par kvalifikacijas darbu

Kvalifikacijas darba apjoms: lpp. (neskaitot pielikumus)

Kvalifikacijas darba atbilstiba iesniegtajam uzdevumam:

Studenta patstavigums un disciplinétiba, izstradajot darbu:

Kvalifikacijas darba risinajumu originalitate, zinatniska nozime, traokumi:

Rekomendacija par kvalifikacijas darba pielaiSanu aizstavéSanai
Kvalifikacijas darba vaditajs

(vards, uzvards, darba vieta, ienemamais amats)

Riga, 200....g. ___.
(paraksts)
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7. Pielikums - Recenzija (muitas eksperts)

Rigas Tehniska universitate
Starptautisko ekonomisko sakaru un muitas institiits
RTU Muitas un nodoklu katedras

RECENZIJA

Par studenta(es)

(vards, uzvards)

Kvalifikacijas darbu

Muitas eksperta kvalifikacijas pieskirSanai specializacijas virziena ‘“Muitas vadiSana”

Kvalifikacijas darba saturs un apjoms:

Kvalifikacijas darba aktualitate, problematika, pozitivas 1pasibas:

Galvenie trukumi:

Sledziens par kvalifikacijas darbu:

1. Vertejums

2 Kvalifikacijas darba teor&tiska un praktiska nozime:

Recenzents

(vards, uzvards)

Darba vieta un ienemamais amats

Riga, 200  .gada .

(paraksts)
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8. Pielikums - Recenzija (nodoklu inspektors)

Rigas Tehniska universitate
Starptautisko ekonomisko sakaru un muitas institiits
RTU Muitas un nodoklu katedras

RECENZIJA

Par studenta(es)

(vards, uzvards)

Kvalifikacijas darbu

Nodoklu inspektora kvalifikacijas pieskirSanai specializacijas  virziena
administréSana”

Kvalifikacijas darba saturs un apjoms:

“Nodoklu

Kvalifikacijas darba aktualitate, problematika, pozitivas 1pasibas:

Galvenie trukumi:

Slédziens par kvalifikacijas darbu:

1. Vertgjums

2 Kvalifikacijas darba teor&tiska un praktiska nozime:

Recenzents

(vards, uzvards)

Darba vieta un ienemamais amats

Riga, 200 .gada .

(paraksts)



